PREZES SPOLKI
MIEJSKI ZAKEAD UStUG KOMUNALNYCH Sp. z 0.0. W WALBRZYCHU
ogtasza nabér kandydata do pracy
na stanowisko
SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Wymiar zatrudnienia — 1/1 etatu,
Miejsce wykonywania pracy — Watbrzych,
Zakres zadan przewidzianych dla stanowiska: Specjalista ds. zaméwien publicznych,

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

weryfikowanie zawieranych uméw oraz dokumentéw prawnych pod katem formalnym oraz zgodnosci z
obowigzujacymi przepisami prawa,

sporzadzanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia wraz z zatacznikami oraz przygotowanie
WZzOru umowy,

sporzadzanie i publikowanie ogtoszen o zamdwieniu publicznym i ogtoszen o udzieleniu zamowienia
publicznego,

udziat w pracach Komisji Przetargowej wraz ze sporzadzaniem protokotu z jej posiedzen oraz protokotu
postepowania,

przygotowywanie dokumentéw z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego dla organow
kontroli zewnetrznej i wewnetrznej,

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy z wykonawcg wytonionym w drodze
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

wspotudziat w opracowywaniu i aktualizowaniu procedur,

przekazywanie danych w zakresie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego celem spetnienia
wymogow sprawozdawczych,

Kandydat na w/w stanowisko musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

wyksztatcenie wyzsze preferowane : prawnicze,

doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku- min 1 rok,

znajomo$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych, oraz aktéw wykonawczych do niej: kodeks
postepowania administracyjnego i kodeks cywilny,

znajomos¢ obstugi komputera,

umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy, kreatywnosc,

tatwos¢ nawigzywania kontaktdw interpersonalnych.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)

list motywacyjny,

Curriculum Vitae,

kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje,

kopia dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji w
Spotce Miejski Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z 0.0. w Watbrzychu, zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. Nr 101, poz. 926, ze zmianami).

Dokumenty z dopiskiem , Oferta zatrudnienia” nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach, w sekretariacie

Spotki Miejski Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z o.0. (siedziba: 58-300 Watbrzych ul. Kolejowa 4), badz
przesta¢ poczta w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22 wrzesnia 2017r do godziny 12%.

Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z 0.0., 58-300 Watbrzych ul. Kolejowa 4.

0 zachowaniu terminu wplywu dokumentéw decyduje data wplywu do sekretariatu Spgtki Miejski




